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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej
»Rozporzgdzeniem” lub ,RODO” informujemy, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych zwanym dalej ,,Administratorem” jest

Stowarzyszenie Dolno$laski Inkubator Przedsiebiorczosci z siedzibg w Swidnicy, 58-100, ul.
Kolejowa 8

Administrator danych osobowych odpowiada za wykorzystanie danych osobowych w sposéb
bezpieczny, zgodny z celami w jakich zostaty zebrane oraz zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa.

2. Kontakt z Administratorem jest mozliwy pod:

e-mail: biuro@dolnoslaskiinkubator.pl

adres korespondencyjny: Stowarzyszenie Dolno$lgski Inkubator Przedsiebiorczosci, 58-100
Swidnica, ul. Kolejowa 8

3. Cel przetwarzania danych przez Administratora, podstawa prawna przetwarzania oraz
okres, przez ktory dane osobowe beda przechowywane:

Uzyskane dane osobowe wykorzystujemy tylko w konkretnych, prawnie uzasadnionych celach
w jakich dane te zostaty zebrane. Zakres danych osobowych, cel ich przetwarzania, podstawa
prawna takiego przetwarzania, okres przetwarzania i kategorie odbiorcow danych wynikajg
z wymagan prawnych cigzgcych na Administratorze oraz z charakteru i zakresu dziatan
podejmowanych przez osobe, ktorej dane dotycza.

3.1 Cel przetwarzania danych: WYKONANIE UMOWY (np. komunikacja w sprawie umowy,
sSwiadczenie ustugi doradczej, organizacja i przeprowadzenie szkolenia, wystawienia
zaswiadczenia i faktury)

Podstawa prawna przetwarzania: Art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia (,,wykonanie umowy”)
lub zawarta mowa powierzenia przetwarzania oraz artykut 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia oraz
Artykut 9 ust. 2 lit. a) Rozporzadzenia (,,zgoda osoby, ktérej dane dotyczg”)

Okres przechowywania: do 5 lat od zakoriczenia szkolenia lub przez okres realizacji Projektu,
zgodnie z zachowaniem zasad trwatosci, az do czasu wypetnienia obowigzku archiwizacji
dokumentéw projektowych (w zaleznosci od tego co nastgpi pdzniej).

Podanie danych nie jest wymogiem ustawowym ani umownym, jednak brak ich podania
uniemozliwia otrzymywanie zawarcie i/lub wykonanie umowy.
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3.2 Cel przetwarzania danych: PODJECIE DZIAtAN NA ZADANIE OSOBY, KTOREJ DANE
DOTYCZA, PRZED ZAWARCIEM UMOWY (np. odpowiedzi na pytania, przygotowanie
oferty).

Podstawa prawna przetwarzania: Art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia

Okres przechowywania: Dane sg przechowywane przez okres niezbedny do wykonania,
rozwigzania lub wygasniecia umowy oraz przez okres, po ktérym przedawnig sie ewentualne
roszczenia.

Podanie danych nie jest wymogiem ustawowym ani umownym, jednak brak ich podania
uniemozliwia nawigzanie komunikacji.

3.3 Cel przetwarzania danych: Wystawianie, gromadzenie i przechowywanie faktur i
DOKUMENTOW KSIEGOWYCH oraz prowadzenie ksiag rachunkowych

Podstawa prawna przetwarzania: Art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporzadzenia (,,wypetnienie obowigzku
prawnego”) w zawigzku z art. 74 ust. 2 Ustawy o rachunkowosci oraz w zwigzku z art. 86 § 1
Ustawy Ordynacja Podatkowa.

Okres przechowywania: Dane sg przechowywane przez okres w ktérym przepisy nakazujg
przechowywanie ksigg rachunkowych i dowoddw ksiegowych (tj. przez 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane dotyczg) oraz przez okres,
po ktérym przedawnig sie ewentualne zobowigzania podatkowe.

Podanie danych jest wymogiem ustawowym, brak ich podania uniemozliwia realizacje
obowigzku prawnego.

3.4 Cel przetwarzania danych: Ustalenie, obrona i DOCHODZENIE ROSZCZEN,
podnoszonych przez lub wobec Administratora (w tym sprzedaz wierzytelnosci innemu
podmiotowi)

Podstawa prawna przetwarzania: Art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporzadzenia (,,prawnie uzasadniony
interes administratora”) w zawigzku z art. 74 ust. 2 Ustawy o rachunkowosci.

Okres przechowywania: Dane sg przechowywane przez okres:

e po ktérym przedawnig sie roszczenia wynikajgce z umowy,

e w przypadku dochodzenia przez Administratora roszczen w postepowaniu cywilnym
lub objetych postepowaniem karnym albo podatkowym dowody ksiegowe (mogace
zawierac dane osobowe) przechowywane muszg by¢ ,przez 5 lat od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie
zostaty ostatecznie zakoriczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione”,
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* przez czas, w ktorym Administrator moze ponies¢ konsekwencje prawne
niewykonania obowigzku, np. otrzymaé kare administracyjna.

Podanie danych nie jest wymogiem umownym ani ustawowym.

3.5 Cel przetwarzania danych: PROWADZENIE MARKETINGU

BEZPOSREDNIEGO (kierowanie komunikatéw do starannie wybranych, pojedynczych
klientéw, w indywidualnym kontakcie, w celu uzyskania bezposredniej reakcji
(odpowiedzi))

Podstawa prawna przetwarzania: Artykut 6 ust. 1 lit. f) Rozporzadzenia (,,prawnie
uzasadnione interesy Administratora”)

Okres przechowywania: Dane sg przechowywane przez okres istnienia prawnie
uzasadnionego interesu realizowanego przez Administratora oraz przez okres, po ktorym
przedawnig sie ewentualne roszczenia. W przypadku wyrazenia skutecznego sprzeciwu

w zakresie wykorzystywania jej danych osobowych przez osobe, ktérej dane dotyczg,
Administrator nie bedzie przetwarza¢ dtuzej tych danych w celu marketingu bezposredniego.

Podanie danych nie jest wymogiem ustawowym ani umownym, jednak brak ich podania
uniemozliwia otrzymywanie komunikacji marketingowej.

3.6 Cel przetwarzania danych: REKRUTACIJA

Podstawa prawna przetwarzania: Artykut 6 ust. 1 lit. c) Rozporzadzenia (,,obowigzek prawny
cigzacy na administratorze”), Kodeks Pracy, Artykut 6 ust. 1 lit. a) Rozporzgdzenia oraz
Artykut 9 ust. 2 lit. a) Rozporzadzenia (,,zgoda osoby, ktorej dane dotyczg”)

Okres przechowywania: do 9 miesiecy od zakorczenia rekrutacji

Podanie danych jest wymogiem ustawowym, brak ich podania uniemozliwia wziecie udziatu
w rekrutacji.

3.7 Cel przetwarzania danych: Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ZATRUDNIENIEM

Podstawa prawna przetwarzania: Artykut 6 ust. 1 lit. c) Rozporzadzenia (,,obowigzek prawny
cigzacy na administratorze”)

Okres przechowywania: zgodnie z aktualnymi przepisami tj. 10 lat lub 50 lat.

Podanie danych jest wymogiem ustawowym, brak ich podania uniemozliwia zatrudnienie.

4. Kategorie przetwarzanych danych osobowych
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Administrator przetwarza nastepujace kategorie danych osobowych:
« imie i nazwisko;

« numer telefonu, adres email, adres;

« dane dotyczace dziatalnosci i sytuacji zawodowej, gospodarczej;

« numer NIP;

« dane dotyczace wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych oraz doswiadczenia zawodowego
— jesli jest to niezbedne z punktu widzenia swiadczonych ustug;

« dane dotyczace sytuacji majatkowej i finansowej - jesli jest to niezbedne z punktu widzenia
Swiadczonych ustug.

Administrator moze przetwarza¢ rowniez inne kategorie danych osobowych (w tym
szczegoblne kategorie okreslone w art.9 RODO) jezeli bedzie to niezbedne dla osiggniecia celéw
przetwarzania.

5. Odbiorcy danych

W celu realizacji umowy oraz w celu zapewnienia prawidtowego dziatania Administratora,
korzysta on z ustug wspodtpracujacych z nim podmiotéw zewnetrznych (dla przyktadu: poczta,
kurierzy, dostawcy rozwigzan informatycznych). Dane osobowe przekazywane s do
podmiotdéw zewnetrznych wytgcznie wtedy i w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne do
realizacji celu przetwarzania. Podmioty zewnetrzne mogg wykorzysta¢ Przekazane dane
osobowe wytgcznie w celu realizacji zadania zleconego przez Administratora.

Dane osobowe mogg by¢ przekazane nastepujgcym, wspodtpracujgcych z Administratorem
odbiorcom:

. trenerom i doradcom oraz innym osobom upowaznionym przez nas i dziatajgcym na
nasze polecenie, naszym pracownikom i wspotpracownikom, ktérzy muszg mieé¢ dostep do
danych, aby wykonywac swoje obowigzki,

. instytucjom / podmiotom dokonujacym wizytacji/audytu/kontroli — w zakresie
niezbednym do zrealizowania celu audytu/kontroli (PARP, Instytucja Zarzadzajgca
Regionalnym Programem Operacyjnym, Operatorzy oraz inne instytucje udzielajgce wsparcia
jak réwniez podmioty i osoby przez powyzsze instytucje upowaznione),

. podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ pocztowa, kurierska i podobng — w zakresie
niezbednym do zrealizowania dostawy i korespondencji,

. podmiotom dziatajgcym na zlecenie Administratora przy obstudze spraw ksiegowych,
podatkowych, doradczych, prawnych i windykacyjnych - w zakresie niezbednym do realizacji
okres$lonego celu przetwarzania,

. podmiotom swiadczgcym ustugi pomocy technicznej udzielanej Administratorowi w
tym dostawcom rozwigzan informatycznych umozliwiajgcych prowadzenie Administratorowi
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dziatalnosci (dla przyktadu dostawcy oprogramowania, dostawcy poczty elektronicznej,
hostingu czy dostawcy rozwigzan komunikacji on-line) — Administrator udostepnia dane
osobowe dziatajagcemu na jego zlecenie zaufanemu dostawcy wytgcznie w przypadku i w
zakresie niezbednym do realizacji okreslonego celu przetwarzania,

Informujemy o mozliwosci przeprowadzania kontroli (wizytacji) kazdego szkolenia, na ktére
co najmniej jeden uczestnik otrzymat dofinansowanie W zwigzku z przyjetym
zobowigzaniem do umozliwienia wykonania takiej kontroli, monitoringu, ewaluacji, audytu
przez uprawnione instytucje (PARP, Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym, , Minister wilasciwy ds. rozwoju regionalnego, inne instytucje finansujace lub
podmioty przez te instytucje upowainione) oraz w zwigzku z obowigzkiem
sprawozdawczosci, w przypadku wykonania kontroli, audytu, ewaluacji itp. instytucje te
moga przetwarzaé powierzone dane osobowe, z zachowaniem poufnosci tych danych.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Pani/Pana dane osobowe nie bedg - za wyjgtkiem sytuacji okreslonych w kolejnych
akapitach- przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unie
Europejska, Islandie, Liechtenstein i Norwegie).

Z uwagi na wykorzystywanie przez Administratora w wybranych obszarach rozwigzan Google
LLC dane osobowe mogg byc¢ przekazane poza EOG do Google LLC w oparciu o odpowiednie
zabezpieczenia prawne, ktorymi s3 standardowe klauzule umowne ochrony danych
osobowych, zatwierdzone przez Komisje Europejska.

Z uwagi na wykorzystywanie przez Administratora rozwigzan komunikacyjnych Dropbox Inc.
dane osobowe mogg by¢ przekazane poza EOG do Dropbox Inc. w oparciu o odpowiednie
zabezpieczenia prawne, ktérymi sg standardowe klauzule umowne ochrony danych
osobowych, zatwierdzone przez Komisje Europejska.

Podmioty te gwarantujg, ze Paristwa dane osobowe przekazywane do Standw Zjednoczonych
Ameryki Pétnocnej, sg bezpieczne, poniewaz sg chronione w ramach porozumienia EU-U.S.

7. Prawa osoby, ktorej dane sg przetwarzane przez Administratora

Informujemy o przystugujgcym Pani/Panu prawie do zgdania od administratora dostepu do
Pani/Pana danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia (,bycia zapomnianym”) lub
ograniczenia ich przetwarzania, prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawie
do przenoszenia danych, a takze o prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem. W celu checi wycofania udzielonej zgody lub skorzystania z innych uprawien
nalezy skontaktowac sie z Administratorem.

Jezeli dane osobowe sg przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego, w dowolnym
momencie mozna wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania tych danych na potrzeby marketingu,
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w tym profilowania, w zakresie, w jakim przetwarzanie jest zwigzane z marketingiem
bezposrednim.

Przetwarzanie danych osobowych nie wymaga zgody jezeli m.in.: przetwarzanie jest konieczne
do wykonania umowy, czy podjecia dziatan przed zawarciem umowy, wynika z obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze, albo jest konieczne dla realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Administratora.

W przypadku gdy wyrazenie zgody jest niezbedne aby mdc przetwarza¢ dane osobowe w
okreslonym celu (np. przetwarzanie danych w ramach prowadzonych rekrutacji)
Administrator prosi o wyrazenie takiej zgody. Udzielong zgode mozna wycofa¢ w dowolnym
momencie. W przypadku cofniecia zgody, dane nie beda juz przetwarzane w zakresie jakiego
dotyczyta zgoda, ale wycofanie zgody pozostanie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

W celu realizacji powyzszych uprawien nalezy ztozy¢ wiosek do Administratora za pomoca
wiadomosci e-mail, listownej lub sktadajgc wniosek osobiscie w siedzibie Administratora,
Dane kontaktowe Administratora podane sg na wstepie. Aby mie¢ pewnos¢, ze osoba
sktadajgca wiosek jest uprawniona do jego ztozenia, Administrator moze prosi¢ o podanie
dodatkowych informacji potwierdzajgcych tozsamos¢ sktadajgcego.

Z przepiséw Rozporzgdzenia wynika w jakim zakresie z kazdego z tych praw mozna skorzystac.
Zaleze¢ to bedzie w szczegdlnosci od podstawy prawnej i celu przetwarzania danych
osobowych przez Administratora. Z powyzszych praw mozna skorzystac¢ bezptatnie nie czesciej
niz raz na 6 miesiecy. Zgodnie z Artykutem 12 Rozporzadzenia jezeli zgdania osoby, ktérej dane
dotyczg, sg ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegdlnosci ze wzgledu na swoj
ustawiczny charakter, administrator moze pobrac opfate.

Jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych prowadzone jest z
naruszeniem przepisdbw dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo
whiesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
wywotujgcych wobec osoby, ktorej dane dotyczg skutki prawne w tym do profilowania.

9. Ciasteczka (pliki cookie)

Strony internetowe Administratora wykorzystujg pliki cookies (,,ciasteczka”) czyli pliki
tekstowe zapisywane na urzgdzeniu Uzytkownika. Pliki te umozliwiajg analize sposobu
uzytkowania strony internetowej oraz zidentyfikowanie przegladarki internetowej
Uzytkownika. Wprowadzajgc odpowiednie ustawienia przeglgdarki mozna zablokowac
instalacje plikdw cookies — moze to spowodowacd ograniczenie funkcjonalnosci strony
internetowej.
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Wiecej informacji:
* Android

e Blackberry

e Chrome,
e Edge,
e Firefox,

¢ Internet Explorer,

* Opera,
e Safari (i0S),

e  Windows Phone

Administrator moze przetwarzaé dane zawarte w plikach cookies do anonimowej analizy
dziatan oséb odwiedzajgcych, badania ich zachowania (np. otwieranie okreslonych stron) w
celu dostarczenia im reklam dopasowanych do ich przewidywanych zainteresowan, rowniez
wtedy gdy odwiedzajg oni inne strony www bedgce partnerami w sieci reklamowej firmy
Google Inc. oraz Facebook Ireland Ltd. oraz w celu poprawy w administrowaniu witrynami
Administratora.

9.1 Onsite Targeting

Administrator wykorzystuje technologie plikow cookies do prowadzenia analizy dziatan osob
odwiedzajgcych (np. otwieranie okreslonych podstron) i moze przedstawia¢ Uzytkownikowi

reklamy i/lub specjalne oferty. Celem tych dziatan jest przedstawienie Uzytkownikowi tresci

jak najbardziej odpowiadajgcych obszarowi jego poszukiwan.

9.2 Retargeting, ciasteczka podmiotow trzecich i gromadzenie danych przez podmioty
trzecie dla celdw reklamy banerowej

Strony internetowe Administratora wykorzystujg technologie retargetingu (remarketinngu).

Administrator korzysta z ustug podmiotdéw trzecich, ktore stosujg na stronie Administratora
pliki cookie, sg to:

Google Analytics, Universal Analytics oraz Google Remarketing dostarczanych przez firme
Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA). Szczegdtowe
informacje dotyczgce dziatania powyzszych ustug dostepne pod adresem
https://policies.google.com/technologies/partner-sites?hl=pl zobacz

tez https://policies.google.com/privacy/update?hl=pl&gl=pl
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POLITYKA PRYWATNOSCI

oraz z ustugi

Facebook Piksel dostarczanej przez firme Facebook Ireland Limited (4 Grand Canal Square,
Grand Canal Harbour, Dublin 2, Irlandia). Szczeg6towe informacje dostepne pod
adresem https://www.facebook.com/about/privacy

Uzytkownik moze wytaczy¢ pliki cookie poprzez zmiane ustawien swojej przegladarki
internetowej.

9.3 Jak mozna zablokowac¢ zapisywanie plikow cookies?

Aby zablokowa¢ zapisywanie ciasteczek Uzytkownik powinien w przegladarce internetowej
wigczy¢ ustawienia umozliwiajgce akceptacje zapisywania ciasteczek jedynie wéwczas, gdy
wyrazi na to zgode. (zobacz punkt 9).

Aby zaakceptowac stosowanie plikdw cookies Administratora, blokujgc jednoczenie uzycie
plikdw cookies firm trzecich, nalezy w ustawieniach przegladarki wybrac¢ opcje ,,Blokowanie
ciasteczek witryn zewnetrznych podmiotow”.

10. Linki do stron zewnetrznych

Strony internetowe Administratora mogg zawiera¢ linki (odnosniki) do innych stron
internetowych. Takie strony internetowe dziatajg niezaleznie od Administratora i nie sg
w zaden sposOb nadzorowane przez Administratora. Administrator zaleca, by po przejsciu
nainne strony, zapozna¢ sie z ich witasnymi politykami dotyczgcymi prywatnosci.
Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za zasady postepowania z danymi w ramach tych
stron.
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